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SURECIN SAHiBI

Saglik Hizmetleri Meslek Yitksekokulu Midiirligit

SURECIN SORUMLUSU

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

SURECIN AMACI

Mesleki alanda yeterli bilgi, beceri, etkili iletisim ve donamma sahip, etik ilkelere bagh ve insani degerlere saygili, Atatiirk ilkelerini

sorumlulugunun bilincinde, nitelikli, evrensel seviyede eitilmis nesiller yetistirmektir

SURECIN HEDEFi

Evrensel olarak tanmnan, dgrenciler tarafindan ilk sirada tercih edilen, ulusal ve uluslararas: diizeyde rekabet edebilecek, alaninda uzmanlasmus, insana ve dogaya saygili nesiller yetistiren oncii yiiksekokullardan|
biri olmaktir

ETKILEDIGI SURECLER

Tiim siiregler.

ETKILENDiGi SURECLER

Tiim siiregler

SUREC GIRDILERI

Formlar alaminda belirtilen tiim dokiimanlar, EBYS ile yapilan yazismalar siireg girdisi olarak kullanimaktadir

SUREC CIKTILART

Kurul kararlan, miifredatinda olan tiim dersleri basart ile tamamlamus diploma almaya hak kazanmus 8grenci ve EBYS ile yapilan yazismalar.

SUREC YAPISI

Siireg Organizasyon Semast

GOREV TANIML.

ARI

Siireg Gorev/Yetki ve Sorumluluklan Tablosu

DIS KAYNAKLI DOKUMAN

Dis Kaynakl Dokiiman Listesi

iC KAYNAKLI DOKUMAN

Yonetmelikler-Y 6nergeler-Usul ve Esaslar Listesi

FAALIYET ADI (F)

FAALIYET SORUMLUSU

Boliim Bagkan, Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir, Y 6netim Kurulu, Ilgili Ogretim

F1 Ders islemleri 1 ol
F2 Muafiyet iglemleri 2 Bolim Bagkani, Yonetim Kurulu
F3 Stav islemleri (ara smav, final, biitinleme) 3 Bolim Bagkan, llgili Oretim Elemaniar
F4 Mazeret sinavi iglemleri 4 flgili Ogretim Elemanlari, Yénetim Kurulu
F5 Danigmanlik hizmetleri 5 ilgili Boliim Ogretim Elemanlart
F6 Swav itiraz islemleri 6 Bolim Bagkan, llgili Ogretim Elemanlars, Yonetim Kurulu
F7 Tek ders islemleri 7 Yonetim Kurulu, {lgili Ogretim Elemantart
F8 Yolluk islemleri 8 Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi
FAALIVETLER F9 Ek ders iglemleri 9 Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi
F10 Maas iglemleri 10 Mutemet, Gergeklestirme Gérevlisi, Harcama Yetkilisi
F11 Taginir ilemleri 1 Taginir Kayit Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi, Harcama Yetkil
F12 Satin alma islemleri 12 Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi
F13 Personel islemleri 13 iiksekokul Sekreteri, Midiir
F14 Ogrenci iglemleri 1 Boliim Bagkani, Yiksekokul Sekreteri, Midiir
F15 Burs islemlcri 15 iiksekokul Sekreteri, Midiir
F16 Sosyal, Kiltirel faaliyet iglemleri 16 Boliim Bagkani, Yiksckokul Sekreteri, ilgili Ogretim Elemanlar
F17 Staj islemleri 17 Bolim Bagkani, Yiksckokul Sekreteri, ilgili Ogretim Elemanlar
F18 Akademik ve bilimsel faaliyet iglemleri 18 flgili Ogretim Elemantart
KONTROL KRITERLERI (K) PERFORMANS IZLEME KRITERLERI (P) SURECIN RISK VE FIRSATLARI (R)
KFLL Yonetim kurulu Karar defteri P1 Ogrenci memnuniyet diizeyi R1 Ders telafilerinin zamaninda yapilmamast
KFL2IK.F9.1  [Ders programi P2 Egitin/Ogretim ortam ve araglarina yonelik dgrenci memnuniyet diizeyi R2 Yeterli ve islevsel ders materyalinin bulunmamast
KFLIKFAL |\t iam b3 Egitim/Ogretim ortam ve araglarna yonelik akademik personel memnuniyet R Sinav sonnglermin armatnd duyurulmemass
IKF5.1 diizeyi
KFLAKF31  |Akademik takvim P4 Ders kaynak ve e yonelik dgrenci orant R4 Programda yeterli §retim clemani bulunmamast
KFLS Ogrenci yoklama listeleri P5 Ogrencilere Akademik Danismanlik hizmetlerinden memnuniyet orant RS Danisman onaylarinin zamaninda yapilmamast
KFL6 Ders telafi dilekgesi P6 navlarin uygun ortam ve kosullarda yapiimasina yonelik akademik personel R6 Ogrenci ders kayit islemlerinin akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapiimamast
memnuniyet diizeyi
KFP2UK a2 Swmavlarin Uygun ortam ve kosullarda yapiimasmna yonelik 6grenci memnuniyet
K.F6.1/K.F7.1 | Basvuru dilekgesi ve ekleri P7 o flarn 1Y) osullarda yaptmastna yonelik ogrenc Ve R7 Akademik takvimde belirlenen siirelerde siav tarihlerinin duyurulmamast
IK.F14.1K.F17.1 et
K.F2.2/K.F43/K.F Akademik ve Bilimsel Faaliyet sayism hedef kadar gergcklestimek (Poster-
6.2/K.F8./K.F9.3/| Yénctim kurulu karart P8 Sozel ve Tam Metin Bildiri- Makale-Proje vb. Faaliyet sayisi-Yaksis verileri RS Asélye, laboratuvar ve uygulama alanlarinda kaza meydana gelmesi
K F13.4/K.F14.2 dikkate alinacak)
KF3.2 Stmav program ve gozetmenlik listesi P9 Uzaktan cgitim memnuniyet diizeyi
(RS PU— e
e a renci otomasyon sonug listesi
KF5.1 Akademik otomasyon sonue listesi
KF7.2 Tek ders sinav ilant ve listesi
KF7.3 Tek ders listesi
KF8.2 Rekiorlik oluru
KF9.2 Ders yitkil bildirim formu ve ckleri
KF101 | Merkezi harcama belgeleri yonetmeliz ckleri
KFIL1 | Tasiir islem fisleri
KF121 | Gdeme emri belgesi ve ckleri
KFI31 _ |Atama
KF13.2 | Personel nakil bildirimi
KFI133 | Personel nakil bildirimi
KFI51 | Burs basvuru formu
KF16 Akademik danisman onayl genel 6grenci dilckesi.
KF17.2 | Staj takvimi

KAYNAKLAR: Akademik Personel, [dari Personel, Hizmet Binasi, Ofis Arag ve Geregleri, Konferans salonlari, EBYS, KBS, E-biitge, YBS, YOKSIS, Kurum Internet Sit

i, Personel Ot

omasyonu, Hesap kontrol otomasyonu.

HAZIRLAYAN

KALITE SISTEM ONAYI
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nsemis, bilimsel gelismeleri yakindan takip eden, gérev ve




